附件3：

填报指南

（一）登录数据填报平台

http://jihua.36ve.com/index.php/site/loginS
用户名：12215，密码：cg666666
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（二）

1.教育部项目（任务）：输入用户名和密码后直接进入“首页/指标填报工作/院校指标填报工作一览”的页面，选择右侧“填写数据”选项。
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2.行指委项目（任务）：输入用户名和密码后直接进入“首页/指标填报工作/行指委指标填报工作一览”的页面，选择“行指委指标填报工作一览”，选择右侧“填写数据”选项。
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（三）数据填写

1.选择“任务一览表”或“项目一览表”，在“是否启动栏”，选择“是”；点击“进入”按钮，进行任务指标填报。
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2.根据工作任务或工作项目各项绩效指标进行填报。

点击“修改”或“新建”按钮，在右侧进行数据填报
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3.数据填写完毕后点击下方绿色“保存”按钮。
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